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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CONSELHO SUPERIOR ACADEMICO

RESOLUGAO Ne 548, DE 19 DE JULHO DE 2023

Regimento Interno do Campus de Ariqguemes.

O Conselho Superior Académico (CONSEA), da Fundagdo Universidade Federal de
Ronddnia (UNIR), no uso de suas atribuicGes e considerando:
e Processo 23118.007427/2022-31;

e Parecer 49/2023/CAMGR/CONSEA/CONSUN/SECONS/REI/UNIR, do Conselheiro
Romulo Gidcome de Oliveira Fernandes (1362852);

e Deliberagdo na 2252 sessdo extraordindria da Camara de Graduag¢do (CGR), em
20/06/2023 (1391193);

¢ Homologacdo pela Presidéncia do CONSEA (1391230);
e Deliberagdo na 1402 sessdo ordinaria do CONSEA, em 18/07/2022 (1419918).

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Campus de Ariquemes, nos termos do anexo.
Art. 22 Revoga-se a Resolucdo 19/2019/CONSEA, de 28 de marco de 2019.
Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 01/09/2023.

Conselheiro José Juliano Cedaro

Vice-Presidente do CONSEA, no exercicio da presidéncia

eil _ Documento assinado eletronicamente por JOSE JULIANO CEDARO, Vice-Presidente, em 02/08/2023,
- - fily as 12:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

asiinatura
de 8 de outubro de 2015.

eletrénica
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ANEXO A RESOLUGAO 548/2023/CONSEA, DE 19 DE JULHO DE 2023

REGIMENTO INTERNO DO CAMPUS DE ARIQUEMES

TiTULO |

Das instancias

CAPITULO |
Do Campus
Art. 12 O Campus é o 6rgdo académico instituido pelos artigos 15 e 19 do Estatuto da UNIR.

Art. 22 O Funcionamento do Campus é definido, no ambito de suas diversas atividades, com base no art.
16 do Estatuto.

Art. 32 O Campus é administrado:
| - em nivel deliberativo e consultivo, pelo Conselho de Campus (CONSEC);

Il - em nivel executivo, pelo Diretor de Campus.

CAPITULO II
Da Direcao de Campus

Art. 42 A Dire¢do de Campus, instituida nos termos dos arts. 23 e 24 do Estatuto, é instancia executiva do
respectivo Conselho de Campus, sendo, portanto, responsavel pela administracdo do Campus.

Art. 52 A Direcdo de Campus é exercida por Diretor e Vice-Diretor eleitos, nos termos da legislacdo
vigente, para mandato de quatro anos, permitida reconducao.

Paragrafo unico. O Vice-Diretor substitui o Diretor do Campus nos impedimentos deste.

CAPITULO 1l
Do Conselho do Departamento (CONDEP)

Art. 62 O Conselho de Departamento, estabelecido pelo art. 27 do Estatuto, na qualidade de d6rgao
deliberativo e consultivo de cada Departamento, é assim constituido:

| - por todos os docentes lotados no Departamento;

Il - por um representante estudantil, dentre os regularmente matriculados nos cursos regulares
oferecidos pelo Departamento, eleito por seus pares com mandato de um ano; permitida a
reconducdo; e

[l - por um técnico-administrativo lotado no Departamento, quando houver.

§ 12 A Presidéncia e a Vice-Presidéncia do Conselho de Departamento serdo exercidas, respectivamente,
pelo Chefe e pelo Subchefe/vice-chefe do Departamento.

§ 22 O Presidente tem também direito ao voto de qualidade.

§ 32 Nas auséncias do Presidente e do Vice-Presidente, a Presidéncia serd exercida pelo membro docente
mais antigo na carreira do magistério superior na UNIR.

§ 42 O voto de professor visitante, substituto e credenciado tem peso de cinquenta por cento do voto de
docente de carreira do magistério superior.
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CAPITULO IV

Dos Departamentos

Art. 72 Os Departamentos, instituidos em consonancia com o art. 25 do Estatuto, sdo drgdos que
congregam docentes e técnico(s), segundo suas especialidades.

Art. 82 Os Departamentos sdo administrados, de acordo com o art. 26 do Estatuto:
| - em nivel deliberativo, pelo Conselho de Departamento;
Il - em nivel executivo, pelo Chefe de Departamento.

§ 12 O Chefe de Departamento e seu Subchefe/Vice-Chefe sdo eleitos pelo Conselho de Departamento,
com mandato de dois anos, permitida a reconducao.

§ 22 O subchefe/vice-chefe de Departamento ira substituir o Chefe em seus impedimentos eventuais.

Art. 92 O Campus conta com Departamentos, cujos cursos regulares e demais atividades de ensino serao
definidos segundo o planejamento académico estratégico do Campus, devidamente aprovado pelo
Conselho de Campus e pelo Conselho Superior Académico.

Art. 10. Os Departamentos que oferecem cursos de graduacdo e pds-graduacdo devem estabelecer seus
regulamentos préprios, bem como estabelecer o regimento do Conselho.

CAPITULO V
Do Ntucleo Docente Estruturante (NDE)
Art. 11. O Nucleo Docente Estruturante é instituido pela Resolugdo 531/2023/CONSEA.

Paragrafo Gnico. E o d6rgdo consultivo responsavel pela concepcdo, implantacdo, acompanhamento,
avaliacdo e atualiza¢do do Projeto Pedagdgico dos Cursos.

CAPITULO VI
Da Coordenadoria Administrativa (CADM)

Art. 12. A Coordenadoria Administrativa é instancia executiva, diretamente vinculada a Dire¢dao do
Campus e responsavel pelo desenvolvimento das politicas de servicos de apoio as atividades fins do
Campus, de orcamento e financas, manutencdo, controle patrimonial e servicos gerais.

Art. 13. A Coordenadoria Administrativa é o cargo que sera exercido por servidor indicado pelo Diretor,
para periodo ndo superior ao do mandato deste.

CAPITULO VI
Da Secretaria de Registro e Controle Académico do Campus (SERCA)

Art. 14. A Secretaria de Registro e Controle Académico de Campus, instituida pelo art. 51 do Regimento
Geral, é instancia executiva, diretamente vinculada a Direcdo do Campus e responsavel pelo
desenvolvimento das politicas local e institucional para o registro e o controle académicos.

Paragrafo unico. A Secretaria de Registro e Controle Académico é também vinculada a Diretoria de
Registro e Controle Académico da UNIR (DIRCA), da qual recebe instru¢do, acompanhamento e
fiscalizacdo em suas atividades.

Art. 15. A Secretaria de Registro e Controle Académico sera exercido por servidor indicado pela Direcdo
do Campus, para periodo nao superior ao do mandato desta.

CAPITULO VIII
Do Conselho de Usudrios da Biblioteca (CONUS)
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Art. 16. O Conselho de Usudrios, instituido pelo art. 48 do Regimento Geral, é érgdao consultivo e
deliberativo no ambito das politicas e atividades locais da Biblioteca Universitaria de Campus.

Paragrafo unico. As deliberagées do Conselho de Usuarios que impliguem em dispéndio financeiro para a
instituicdo ou em mudanca na politica local da Biblioteca do Campus devem ser submetidas a deliberacao
por parte do Conselho do Campus.

Art. 17. O Conselho de Usuarios da Biblioteca do Campus é assim composto:

| - pelo Gerente de Atendimento ao Publico da Biblioteca do Campus, seu presidente;
Il - pelo Diretor do Campus;

Il - pelos Chefes dos Departamentos do Campus;

IV - por até trés representantes dos servidores da respectiva Biblioteca, eleitos entre seus pares para
mandato de dois anos, permitida a reconducao;

V - por um representante discente de cada curso de graduacdo e um representante discente de cada
curso de péds-graduacao, oferecido pelos Departamentos do Campus, eleitos entre seus pares para
mandato de dois anos, permitida a reconducao; e

VI - por um representante dos técnicos-administrativos lotados no Campus, eleitos entre seus pares para
mandato de dois anos, permitida a reconducao.

§ 12 Na auséncia do Presidente, a conducdo dos trabalhos do Conselho de Usudrios sera desenvolvida
sob a Presidéncia do Diretor do Campus.

§ 22 Na auséncia do Presidente do Conselho de Usudrios e do Diretor do Campus, a Presidéncia serd
exercida pelo Chefe de Departamento mais antigo no cargo.

CAPITULO IX
Da Geréncia de Atendimento ao Publico da Biblioteca do Campus (GAP)

Art. 18. A Geréncia de Atendimento ao Publico de Biblioteca, instituida pelo art. 48 do Regimento Geral,
é instancia executiva, administrativamente vinculada a Direcdo e responsavel pelo desenvolvimento das
politicas local e institucional para a Biblioteca.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Atendimento ao Publico da Biblioteca é também vinculada a Biblioteca
Central da UNIR, da qual recebe instru¢ao, acompanhamento e fiscalizagdo em suas atividades.

Art. 19. A Geréncia de Atendimento ao Publico da Biblioteca sera exercida por servidor qualificado,
indicado pelo Diretor, para periodo ndo superior ao do mandato deste.

Art. 20. A Biblioteca conta com um Conselho de Usuarios, de forma que, em havendo mais de uma
biblioteca, havera cada uma de constituir seu respectivo Conselho.

CAPITULO X
Das Secretarias Administrativas

Art. 21. As Secretarias Administrativas sdo 6rgaos de apoio, coordenacdo e administracdo de todo o
expediente das respectivas instancias executivas.

Art. 22. O Campus conta com dois tipos de Secretarias Administrativas:
| - Secretaria da Direcdo; e
Il - Secretarias de Departamento.

Art. 23. A Secretaria da Direcdo é cargo de confianc¢a do Diretor do Campus, sendo exercido por servidor
técnico-administrativo regularmente lotado no Campus, indicado pelo Diretor do Campus para periodo
nao superior ao do mandato deste.

https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1569362&infra_sistema=...

4/8



02/08/2023, 15:36 SEI/UNIR - 1424050 - Resolucéo

Art. 24. A Secretaria de Departamento é cargo exercido por servidor técnico-administrativo, nos termos
do art. 62, indicado pelo Diretor do Campus.

CAPITULO XI
Dos Corpos Docente, Discente e Técnico-Administrativo

Art. 25. Os corpos docente, discente e técnico-administrativo tém sua atuacdo regida segundo as
diretrizes estabelecidas no Regimento Geral da UNIR.

TiTULO Il

Das Competéncias

CAPITULOI
Do Conselho de Campus (CONSEC)

Art. 26. Compete ao Conselho de Campus desenvolver as atividades nos termos do Artigo 22 do
Regimento Geral da UNIR e seu Regimento Interno.

Paragrafo unico. Das decisdes do Conselho de Campus cabe recurso aos Conselhos Superiores.

CAPITULO II
Da Dire¢ao do Campus
Art. 27. Compete ao Diretor do Campus, com base no art. 37 do Regimento Geral:
| - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Conselho de Campus;
Il - convocar, estabelecer pauta e presidir as reunidées do Conselho de Campus;
Il - providenciar os registros dos atos do Conselho de Campus;

IV - superintender, consoante as deliberacdes do Conselho de Campus, as atividades de ensino, pesquisa
e extensdao dos diversos cursos e projetos especiais, bem como as a¢des dos Departamentos e demais
6rgdos a ele vinculados;

V - propor ao Conselho de Campus a suspensdo e criacdo de cursos e projetos especiais em sua area de
atuacgao;

VI - encaminhar aos 6rgdos competentes da administracdo superior da UNIR o Relatério Anual de
Atividades do Campus;

VIl - constituir comissdes e grupos de trabalho para tarefas especificas;

VIl - apresentar ao Conselho de Campus a celebracdo de convénios com instituicGes nacionais ou
estrangeiras;

IX - propor ao Conselho de Campus ou Nucleo a celebracdo de convénios com outras instituicoes,
nacionais ou estrangeiras;

X - submeter ao Conselho de Campus proposta de mudancga nas politicas dos Departamentos e diretrizes
didatico-pedagdgicas dos cursos;

XI - declarar as vagas existentes nos cursos;
XII - assinar diplomas, em conjunto com o Reitor, e certificados;
XIII - exercer representacdo do Campus dentro e fora da UNIR;

XIV - decidir, nos casos de urgéncia, “ad referendum” do Conselho de Campus, devendo submeter sua
decisdo a apreciagao do respectivo conselho, em reunido extraordinaria convocada no prazo maximo de
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setenta e duas horas;
XV - dar posse aos conselheiros e membros dos colegiados vinculados ao Campus;
XVI - dar posse aos Chefes dos Departamento vinculados ao Campus;

XVIl - indicar os servidores que atuardo na Coordenadoria Administrativa, Secretaria de Registro e
Controle Académico do Campus e Biblioteca Setorial;

XVIII - lotar os servidores do Campus nos respectivos 6rgaos e Departamentos;
XIX - executar quaisquer outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Conselho de Campus.

8§12 As demandas que necessitarem de deliberagao do Conselho de Campus e que sejam oriundas das
subunidades ou da Direcdo do Campus deverdo ser despachadas no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

§22 Dos atos do Diretor cabe recurso ao Conselho de Campus.

CAPITULO 1l
Do Conselho de Departamento (CONDEP)

Art. 28. Compete ao Conselho de Departamento desenvolver as atividades nos termos do artigo 41 do
Regimento Geral da UNIR e seu Regimento Interno.

Paragrafo unico. Das decisdes do Conselho de Departamento cabe recurso ao Conselho de Campus ou
Nucleo.

CAPITULO IV
Do Departamento

Art. 29. Ao Chefe de Departamento compete desenvolver as atividades que lhe forem atribuidas de
acordo com o estabelecido no Art. 42 do Regimento Geral da UNIR e demais legislacGes vigente.

Paragrafo unico. Dos atos do Chefe cabe recurso ao CONDEP.

CAPITULO V
Da Coordenadoria Administrativa (CADM)
Art. 30. Ao Coordenador Administrativo do Campus compete:

| - Gerenciar o plano anual de contratacdes dos setores e departamentos no Campus, inserindo as
demandas no sistema PGC;

Il - Gerenciar os recursos de compras disponibilizados no orcamento anual de contratacdes, informando a
Direcdao do Campus os gastos ocorridos durante o periodo vigente;

Il - Gerenciar o uso e cessdo dos espacos fisicos do Campus;

IV - Controlar o uso do veiculo institucional;

V - Controlar o patrimonio movel dentro do Campus, lancando no sistema SIP todas as modificacGes que
ocorrerem na mudanca de titularidade dos bens;

VI - Gerenciar o recebimento e distribuicdo dos materiais no Campus;

VIl - Gerenciar e controlar os pedidos de mado de obra de servicos dos setores e departamentos através
do sistema SOS.

CAPITULO VI

Da Secretaria de Registro e Controle Académico de Campus (SERCA)

Art. 31. Compete a SERCA:
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| - atuar em consonancia com as politicas de registro e controle académico emanadas da DIRCA e dos
Conselhos Superiores, cumprindo o disposto em legislacdo federal referente a educacao;

Il - manter registro detalhado e atualizado de toda a vida académica e o arquivamento de documentos
dos discentes de graduacao e pos-graduacao do Campus;

Il - protocolar os requerimentos e demais processos académicos, dando-lhes instrucao adequada;

IV - atuar em conjunto com os Departamentos, proporcionando meios adequados de desenvolver os
diversos processos de registro e controle académico, tais como matricula, rematricula, transferéncias
expedidas e recebidas, trancamentos e aproveitamento de disciplinas, entre outros;

V - preencher e manter atualizados acompanhar e verificar, no que |lhe cabe, os registros dos diarios de
classe, de acordo com prazos e definicbes do calendario académico;

VI - instruir processos de expedicdo de diplomas e certificados de pds-graduacao;

VIl - realizar a emissdo e manter registro de historicos académicos, diplomas, certificados, declaracdes e
atestados, no que compete as atribuicdes da SERCA;

VIl - expedir e manter registro detalhado dos demais certificados, atestados e declaragdes académicas
expedidas pelo Campus;

VIII - informar aos diversos érgaos de planejamento da UNIR, quando solicitado, os dados referentes a
vida académica dos discentes do Campus;

IX - elaborar e fazer cumprir a escala de atendimento ao publico pelos servidores lotados na SERCA, bem
com manter registro e controle da frequéncia destes; e

X - desenvolver outras atividades que |he sejam atribuidas por forca de lei ou determinacdo dos
Conselhos Superiores e outras atribui¢cdes que Ihe forem destinadas pela DIRCA e/ou Dire¢do do Campus
no que concerne a controle e registro académico.

CAPITULO VII
Do Conselho de Usuarios da Biblioteca (CONUS)

Art. 32. Compete ao CONUS desenvolver as atividades nos termos do artigo 48 do Regimento Geral da
UNIR e seu Regimento Interno.

CAPITULO VIII
Da Geréncia de Atendimento ao Publico da Biblioteca do Campus (GAP)

Art. 33. A Geréncia de Atendimento ao Publico de Biblioteca do Campus, compete, em consonancia com
o art. 50 do Regimento Geral e as normas emanadas da Biblioteca Central:

| - administrar a Biblioteca do Campus;
Il - cumprir e fazer cumprir seu Regimento Interno;

[Il - apresentar ao Diretor do Campus e a Diretoria da Biblioteca Central seu Plano Anual de Atividades e
Relatorio Anual de Atividades;

IV - apresentar ao setor competente as necessidade bibliograficas da Biblioteca de Campus com base nas
solicitacdes dos Departamentos;

V - manter registro e controle detalhados do acervo bibliografico do Campus;

VI - desenvolver todos os esfor¢os necessarios para permitir o melhor aproveitamento possivel do acervo
bibliografico do Campus pela comunidade;

VIl - zelar pelo patriménio movel, imével e bibliografico da unidade;

VIII - elaborar e fazer cumprir a escala de atendimento ao publico, bem como manter registro e controle
da frequéncia de servidores lotados na Biblioteca;
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IX - trabalhar em consonancia com os Departamentos, de forma a garantir o melhor provimento
bibliografico possivel para as atividades de cada curso mantido no Campus;

X - informar imediatamente ao Diretor do Campus qualquer irregularidade constatada em seu ambito de
atuacao; e

Xl - desenvolver quaisquer outras atividades correlacionadas definidas por forca de legislacdo ou
deliberagdo de conselho superior.

CAPITULO IX

Das Secretarias Administrativas
Art. 34. Compete as Secretarias Administrativas da Direcdo e dos Departamentos:
| - prestar apoio na elaborac¢do de textos oficiais da instancia que secretariam;
Il - prestar apoio logistico aos eventos realizados pelo érgao respectivo;
lIl - manter agenda detalhada das atividades e compromissos institucionais do executivo que secretariam;
IV - protocolar e instruir os documentos recebidos e expedidos pelo 6rgdo respectivo;
V - manter arquivos detalhados e organizados de todas as a¢cGes do érgdo respectivo;
VI - secretariar as reunides administrativas nas instancias em que atuam; e

VIl - desempenhar outras atividades de cunho institucional que |he sejam definidas por forca de lei,
emanadas do CONSEC - Ariquemes ou atribuidas pelo executivo que secretariam.

Paragrafo Gnico. Além das incumbéncias comuns acima descritas, cabe a Secretaria de Direcdo o
controle, distribuicdo e a instrugao da correspondéncia geral do Campus, através do sistema de malotes e
remessas instituido na UNIR.

CAPITULO X
Das Disposigdes Finais e Transitdrias

Art. 35. Os mandatos de Chefe de Departamento e Diretor de Campus, por serem estabelecidos em
consonancia com os dispositivos do Regimento Geral, ndo sao influenciados em sua vigéncia pela
aprovagao do presente Regimento.

Art. 36. Os casos omissos neste Regimento serao deliberados pelo Conselho de Campus e, se este houver
por necessario, encaminhados aos Conselhos Superiores.

Referéncia: Processo n? 23118.007427/2022-31 SEI n2 1424050
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